
REACTOLAB SA 
Recherche un-e : 
 

EMPLOYÉ-E DE BUREAU DANS LE DOMAINE DE LA CHIMIE 
50-70% 
 

MISSIONS PRINCIPALES 

Vous parƟcipez acƟvement au développement de 

l’entreprise. Vous apportez votre experƟse et votre 

savoir-faire afin d’assurer la prospérité d’une peƟte 

PME. 

Vous vous chargez, principalement, de la gesƟon 

des commandes et des offres clients. Vous êtes en 

mesure de comprendre efficacement les limitaƟons 

liées aux délais et aux prix et de trouver rapidement 

des soluƟons aux demandes spécifiques des clients. 

En parallèle, vous êtes en étroite collaboraƟon avec 

les différents fournisseurs afin de vous assurer de 

l’exacƟtude des prix et des délais annoncés aux 

clients. Vous êtes en mesure de vous informer en 

conƟnu du statut des commandes en cours. 

En votre qualité d’employé de bureau, vous assurez 

une grande parƟe la permanence téléphonique en 

répondant aux demandes entrantes et vous 

redirigez les appels aux départements concernés si 

nécessaire. 

Vous êtes à même d’apprendre rapidement les 

bases des différents départements afin d’apporter 

un souƟen à la direcƟon ainsi qu’à vos collègues en 

cas de besoin. 

PROFIL SOUHAITÉ 

 Titulaire d’un CFC ou formaƟon équivalente. 
 

 Expérience professionnelle dans le secteur de la 
chimie, de la biologie ou de la pharmaceuƟque 
requise. 

 

 Bonnes connaissances en chimie, un plus. 
 

 Très bonne maîtrise des ouƟls informaƟques usuels et 
idéalement d’Excel. 

 

 Parfaite maîtrise du français oral et écrit. 
 

 Bonnes connaissances de l’anglais et/ou de l’Allemand 
oral et écrit, un plus. 

 

 Capacité à gérer des tâches mulƟples et à travailler en 
autonomie.  

 

 Excellentes compétences organisaƟonnelles et 
relaƟonnelles. 

 

 Sens du service et du contact avec les clients et les 
fournisseurs.

 

Lieu de travail : 1077 Servion 

Entrée en foncƟon : 01.06.2025 ou à convenir. 

Nous offrons : un cadre de travail agréable au sein d’une équipe jeune et dynamique, des horaires de travail 

réguliers, la mise à disposiƟon du matériel informaƟque nécessaire, une place de parc ainsi qu’une direcƟon 

présente et à l’écoute. 

Salaire : selon le barème en vigueur de la ConfédéraƟon. 

Fondée en 1988 à Servion, Reactolab SA est une entreprise familiale spécialisée dans la vente et la distribuƟon de 
produits chimiques et biochimiques, de matériel de laboratoire ainsi que dans la fabricaƟon de divers réacƟfs et 
produits à façon. Sa clientèle se compose principalement d’hôpitaux, d’universités, d’écoles, d’industries et de 
laboratoires médicaux réparƟs sur tout le territoire romand. Reactolab SA se disƟngue principalement par son 
service à la clientèle personnalisé et son service de livraison privé s’adaptant aux besoins des clients. 
 
DOSSIER DE CANDIDATURE 

Dossier complet par courriel, à info@reactolab.ch 
Reactolab SA 
Route Cantonale 10 
1077 Servion 

RENSEIGNEMENTS 

Madame ManiciaƟ CharloƩe 
Conseillère scienƟfique 
+41 21 903 32 32


